Instrukcja korzystania z BIP

1. Przegladanie stron
Aby przegladac strony serwisu BIP wybierz z menu po lewej stronie ekranu interesujacy Cie
dziat. Strony BIP publikowane sg w dwoch stopniach zagtebienia - strona i jej podstrony.

Na dole kazdej strony znajduje sie metryczka z informacjami o dacie i autorze dokumentu, dacie
publikacji, osobie publikujacej, liczbie odston dokumentu a takze odnos$nik do funkcji wydruku
strony oraz do rejestru zmian. Odstony liczone sg od pierwszej wersji dokumentu. Przegladanie
stron archiwalnych nie powoduje zmian licznika.

Kazda zmiana tresci ogtoszen jest archiwizowana w rejestrze zmian.

Po edyciji statystyki ogladalnosci strony sg kontynuowane, na stronach archiwalnych licznik jest
blokowany na liczbie odwiedzin do chwili dokonania zmiany.

2. Strony systemowe
System obok stron informacyjnych udostepnia strony systemowe:

* Redakcja BIP - wykaz redaktoréw BIP z ich danymi kontaktowymi (adres, nr telefonu i faksu,
aktywny adres e-mail)

* Mapa strony - dynamicznie generowane drzewo dokumentow

* Instrukcja korzystania (niniejszy dokument)

* Rejstr stron usunietych - zbidr stron, usunigtych z BIP

* Statystyki - 10 najczeéciej odwiedzanych dokumentdw oraz zbiorcze zestawienie wszystkich
dokumentéw i ich odston

3. Modut wyszukiwania

Aby przeszukiwac serwis BIP nalezy w okienko wyszukiwarki, znajdujce sie na gorze strony,
wpisac szukang fraze i klikng¢ przycisk lub nacisna¢ klawisz "enter". System umozliwia
przeszukiwanie aktualnych dokumentéw oraz dokumentéw archiwalnych.

4. Odnosnik do portalu bip.gov.pl
Pod gtownym menu znajduje sie logo BIP bedace odnoénikiem do portalu BIP pod adresem
http://www.bip.gov.pl.

5. Rejestr stron usunietych

Jezeli jakikolwiek dokument ma zosta¢ usuniety z BIP automatycznie trafi do rejestru stron
usunietych wraz z adnotacjg o powodzie usuniecia. Uwaga: usuniety dokument moze zostac
przywrécony - jesli wiec dokument byt w rejestrze usunietych, a teraz go tam nie ma - to znaczy,
ze zostat przywrocony.

6. Nabory pracownikow

Konkursy publikowane sg na jednej stronie, jeden pod drugim, w kolejnosci chronologicznej
odwrotnej (najnowsze na gorze). Kazda zmiana tresci opisu konkursu (w tym jego dat, nazwy
itd) jest archiwizowana wraz z powodem wprowadzenia zmian. Takze usuniete konkursy sg
archiwizowane wraz z powodem usunigcia. Konkurs miniony moze mie¢ status "rozstrzygniety" -
o ile zostat rozstrzygniety, nierozstrzygniety (czekajgcy na rozstrzygniecie) lub nierozstrzygniety
trwale (nie bedzie rozstrzygany). Rozstrzygniecie konkursu (w tym trwate oznaczenie jako
nierozstrzygniety) zawsze jest opisane - w opisie znajduj sie informacje o zwyciezcy
(zwyciezcach), powody nierozstrzygniecia konkursu itp.

7. Zamowienia publiczne
Zamowienia publiczne w BIP zostaty podzielone na cztery czesci:



* Przetargi podlegajgce Ustawie o Zamowieniach Publicznych
* Przetargi niepodlegajgce ww. Ustawie

* Przetargi zakonczone (rozstrzygniete lub nie)

* Przetargi usuniete (rejestr przetargdw usunietych)

Przetargi w kazdej grupie wyswietlane sg kolejno jeden pod drugim w pakietach po 15

(stronicowanie). Metryczka dotyczy strony (grupy), metryczka kazdego przetargu znajduje sie na
stronie konkrentego przetargu.
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