OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO

URZEDNICZE

Symbol oferty
pracy:

Numer
referencyjny:

Miejsce pracy: Rzeszéw
Rodzaj
umowy:
Wymiar etatu: petny etat

Jednostka
organizacyjna:

umowa O prace

Dyrektor Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Rzeszowie oglasza
nabor na wolne stanowisko urzednicze: Gidwny Ksiegowy

Nazwa i adres jednostki:

Pedagogiczna Biblioteka Wojewbdzka w Rzeszowie,
Gatezowskiego 4,

35-074 Rzeszow

Okreslenie stanowiska urzedniczego: Gtowny ksiegowy

Wymiar etatu: 1/1

|. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem gtéwnego ksiegowego:

1. Wymagania niezbedne:

1.

N o

obywatelstwo polskie, obywatelstwo panstwa cztonkowskiego
Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych;

. petna zdolnos$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z

petni praw publicznych;

. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine

przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego;

brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalno$ci instytuciji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe;

. posiadanie znajomosci jezyka polskiego w mowie i piSmie w

zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkow gtéwnego
ksiegowego;

nieposzlakowana opinia;

spetnienie jednego z ponizszych warunkow:



ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie,
ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki
w ksiegowosci,

ukonczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota
ekonomiczna i posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w
ksiegowosci,

posiadanie wpisu do rejestru biegtych rewidentéw na
podstawie odrebnych przepiséw,

posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
Swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego

do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych,
wydanego na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Wymagania dodatkowe:

1.

2.

© ®

10.

11.

doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci w jednostkach
sektora finanséw publicznych;

znajomos$c¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i
klasyfikacji budzetowej oraz zasad gospodarki finansowej
jednostek budzetowych i dyscypliny finansow
publicznych;

. znajomos¢ i obstuga programéw komputerowych w tym

programow finansowo-ksiegowych;

umiejetnosé pracy w zintegrowanych systemach
informatycznych;

umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych,
tworzenia prognoz, zestawien, planow w oparciu o
materiaty zrodtowe i przewidywane zatozenia;
znajomo$¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci;

znajomos$c¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

znajomos$¢ przepisd6w podatkowych;

znajomos$c¢ ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych;

znajomos¢ rozporzgdzenia w sprawie rachunkowo$ci
oraz planéw kont rachunkowo$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktaddéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;
cechy osobowosci takie jak: komunikatywno$gé,
dyskrecja, konsekwencja w realizowaniu zadan,
doktadnos$c¢, sumiennosé, rzetelnosé, odpowiedzialnosé,
terminowo$¢, umiejetnosé korzystania z przepiséw
prawa, wysoka kultura osobista.



Opis:

Il. £ZaKres wykonywdadnycn zaddn na StanowisKu:

1.

© oo

prowadzenie petnej rachunkowosci Pedagogicznej Biblioteki
Wojewddzkiej, w tym rzetelne i terminowe sporzadzanie planow i
sprawozdan finansowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
wytycznymi organu prowadzacego;

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi w zakresie
zatwierdzonego planu finansowego;

dokonywanie kontroli kompletnoéci i rzetelno$ci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

dokonywanie kontroli wewnetrznych operacji gospodarczych
komorek organizacyjnych Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej;
wnioskowanie do kierownika jednostki o okreslenie trybu, wg ktérego
majg by¢ wykonywane przez inne komorki organizacyjne lub
samodzielnych pracownikdéw prace niezbedne do zapewnienia
prawidtowos$ci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiegowej,
kalkulacji kosztéw i sprawozdawczosci finansowej;

prowadzenie sprawozdawczosci finansowo-ksiegowej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami;

. przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.0

finansach publicznych, tak, aby nie dopusci¢ do naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych;

zatwierdzenie dokumentow stanowigcych podstawe do wyptaty;
sporzadzanie wnioskéw i powiadomieh o zmianach w planie
wydatkow i dochoddw budzetowych oraz w planie wydatkow i
dochoddw rachunku dochodéw wtasnych.

[ll. Wymagane dokumenty:

1.

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie
rekrutacji (wzor — zatgcznik nr 1 do ogtoszenia);

2. kserokopie dokumentow po$wiadczajacych wyksztatcenie;
3.

kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych staz pracy (np. zaswiadczenie od pracodawcy lub
pisemne referencje z potwierdzeniem okresu zatrudnienia u danego
pracodawcy);

o$wiadczenie kandydata, ze jest obywatelem polskim (wzér —
zatagcznik nr 2 do ogtoszenia);

o$wiadczenie kandydata, ze ma petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych (wzo6r — zatgcznik
nr 2 do ogtoszenia);

o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe (wzoér —zatgcznik
nr 2 do ogtoszenia);

odwiadczenie kandydata, ze cieszy sie nieposzlakowang opinig
(wzér — zatagcznik nr 2 do ogtoszenia);

kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé w
przypadku zamiaru skorzystania z uprawnienia, o ktorym mowa w
art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych;

kserokopie innych dokumentdw z zakresu objetego wymaganiami
dodatkowymi (np. dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia, referencije);



10. Oswiadczenie o indywidualnym kodzie identyfikacyjnym (zatgcznik
nr 3 do ogtoszenia);

11. Klauzula zgody i informacyjna dla kandydatow (zatgcznik nr 4 do
ogtoszenia).

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

petny wymiar czasu pracy - 1 etat;

praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym;
praca gtéwnie w siedzibie ul. Gatezowskiego 4 ; 35-074 Rzeszéw;
praca w podstawowym systemie czasu pracy w godzinach od 7.30
do 15.30.

W=

V. Informacje dodatkowe:

o W marcu (miesigc poprzedzajgcy date upublicznienia ogtoszenia)
wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Pedagogicznej
Bibliotece Wojewddzkiej w Rzeszowie w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %.

VI. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢:

1. w siedzibie Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka w Rzeszowie,
Gatezowskiego 4, 35-074 Rzeszéw

2. przesta¢ na adres: Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka w
Rzeszowie, Gatezowskiego 4, 35-074 Rzeszdw, w zaklejonych
kopertach z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze —
Gtowny Ksiegowy.”

w terminie do dnia 07.05.2021 r. do godz. 12.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Rzeszowie
po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

UWAGA

Dokumenty aplikacyjne kandydatow niewytonionych w drodze naboru jak
rowniez dokumenty aplikacyjne niespetniajgce wymagan formalnych oraz
dokumenty, ktore wptynety po terminie kandydaci mogg odebra¢ w Wydziale
ekonomiczno-administracyjnym (pok. 7) w terminie 3 miesiecy od zakonczenia
naboru. Dokumenty nieodebrane w terminie o ktbrym mowa wyzej podlegajg
zniszczeniu.

Zgodnie z art. 24 ust. | ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 t.j.) informuje, iz:

» administratorem danych osobowych kandydatéw aplikujacych na wolne
stanowiska urzednicze jest Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka w
Rzeszowie ul. Gatezowskiego 4, 35-074 Rzeszow,



» dane beda przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacji i nie bedg
udostepniane innym odbiorcom,

e 0sobie, ktdrej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci swoich
danych oraz ich poprawiania,

e podanie danych jest obowigzkowe i wynika z przepisow ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666 z p6zn.zm.),
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. z 2016, poz.902) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej, spotecznej oraz zadudnieniu 0s6b niepetnosprawnych (Dz. U.
z 2016 r., poz. 2046 z pdzn. zm.) oraz innych przepisow szczegdlnych, w
pozostatym zakresie podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbedne
do wziecia udziatu w procesie rekrutaciji.

Konkurs przeprowadzi Komisja powotana przez Dyrektora Pedagogicznej
Biblioteki Wojewddzkiej w Rzeszowie.

Informacje o kandydatach spetniajgcych wymagania formalne, terminie i miejscu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej bedg umieszczane na stronie
internetowej Biuletynu Informaciji Publicznej (bip.rzeszow.pbw.org.pl) oraz na
tablicy informacyjnej Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Rzeszowie ul.
Gatezowskiego 4.

Termin
sktadania 07.05.2021

ofert:

Termin
rozstrzygniecia 10.05.2021
konkursu:

Planowany
termin
zatrudnienia:

Do pobrania:

Plik doc Zatacznik nr 1 Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie -
rozmiar: 34kb

Plik docx Zatgcznik nr 2 Oswiadczenia - rozmiar: 19kb

Plik doc Zatacznik nr 3 Oswiadczenie - rozmiar: 27kb

Plik docx Zatgcznik nr 4 Klauzula informacyjna - rozmiar: 13kb

Plik pdf Ogtoszenie o konkursie - rozmiar: 2359kb

Plik pdf OGLOSZENIE Z DNIA 7 MAJA 2021 - LISTA KANDYDATOW SPELNIAJACYCH
WYMAGANIA FORMALNE NA STANOWISKO GLOWNEGO KSIEGOWEGO W PBW
RZESZOW - rozmiar: 323kb

Plik pdf OGLOSZENIE Z DNIA 10 MAJA 2021 - INFORMACJA DOTYCZACA NABORU
NA STANOWISKO GEOWNEGO KSIEGOWEGO W PBW RZESZOW - rozmiar: 324kb

Ogtoszenia:

Ogtoszenie z dnia 2021.05.07. Lista kandydatow spetniajgcych wymagania formalne
Ogtoszenie z dnia 2021.05.10. Informacja dotyczaca naboru na stanowisko gtéwnego
ksiegowego



Aplikuj na te oferte H

E-mail: | |

Imie: | |
Nazwisko: | |

Wyszktatcenie:

Doswiadczenie:

Wiadomos$¢ do pracodawcy:

Plik z CV: Choose File H No file selected

Wyslij aplikacje

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy: Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka w Rzeszowie
Odpowiedzialny za tre$c¢: Beata Michatuszko

Wprowadzit informacje: Pawel Guzek

Ostatnio zmodyfikowat: Pawet Guzek

Data wytworzenia informaciji: 26.04.2021

Data udostepnienia informacji: ~ 26.04.2021

Ostatnia aktualizacja: 11.05.2021

Zrédto: https://rzeszow.pbw.org.pl/bip/nabory-pracownikow-2,489/ogloszenie-o-naborze-na-wolne-stanowisko-
urzednicze,12800
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